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CONSEJO   PROFESIONAL   DE   INGENIERÍA   DE   PETROLEOS
Cra. 11ANo.94A-56 Oficina 401 - Edificio Centro 95 - Bogotá - Colombia
P.B.X. (57-1) 70453 00 - Celular: (57) 3115383775  
E-mail: contacto@cpip.org.co - www.cpip.org.co

CONSEJO PROFESIONAL DE INGENIERÍA DE PETRÓLEOS – CPIP
PROCEDIMIENTO SOLICITUD DE MATRÍCULA PROFESIONAL DEFINITIVA AÑO 2018
1. Visite  la página web: www.cpip.org.co   (Para mejor visualización descargue el navegador  Mozilla Firefox)
2. Ingrese al vínculo trámites.

3. Seleccione Solicitud de Matricula Profesional Definitiva. Puede ver los requisitos y solicitar
4. Haga clic en solicitar. Aparecerá una página solicitando los datos del documento de identidad y contraseña. Para obtener la contraseña debe pulsar en: presione aquí. Se abre una nueva pantalla donde se deben ingresar los datos personales, de forma completa, en letra mayúscula y sin tildes           (a excepción el correo electrónico de contacto). Una vez ingresados estos datos, hacer clic en la pestaña que está en la parte inferior que dice enviar datos para registro y el sistema muestra una ventana que dice que la clave será enviada por correo electrónico.
5. La clave la asignará el sistema automáticamente cuando el administrador del sistema procese la información. El solicitante debe estar pendiente de su correo electrónico.

6. Una vez que el usuario verifique su asignación de clave, debe ingresar nuevamente a la dirección  www.cpip.org.co/solicitudes  y en la pantalla que se abre se digita el número del documento de identidad, sin incluir espacios, ni caracteres especiales, como guiones y puntos y la clave recibida por correo electrónico. Se recomienda copiar y pegar la clave desde el correo electrónico).
7. Después de ser validados los datos ingresados del usuario, en la pantalla de bienvenida se hace clic en el menú de la parte izquierda de la pantalla, en trámites y solicitudes, en el submenú de Matricula Profesional, en primera vez. 
8. El sistema pide actualizar los datos personales, profesionales y experiencia laboral.

9. Después de diligenciados los datos de forma completa y precisa, en  cada uno de los campos, se hace click en actualizar datos, en la parte superior derecha de la pantalla y se vuelve a hacer clic en solicitud por primera vez y desde ahí envía la solicitud del trámite.

10. Imprimir Formulario, dando clic en la parte superior derecha de la pantalla, en el botón Formato de Solicitud y Registro de datos y hacer clic en imprimir formato y adjuntarle  los siguientes documentos:

a) Formulario de solicitud (Imprimir una vez realizada la solicitud en línea). 

b) Fotocopia de la cédula de ciudadanía. 

c) Fotocopia del Diploma (tamaño carta). 

d) Fotocopia del Acta de Grado (tamaño carta). 

e) Original y copia de consignación Recaudos de Banco Caja Social Cuenta Convenio No. 01826. Valor (un salario mínimo mensual legal vigente $781.200.oo), por los derechos de matrícula profesional.
f)    3 fotografías recientes (Fondo Blanco tamaño 3 X 4). (Pegar 1 de las fotos en el Formulario impreso)
11. Hacer llegar  a la oficina del CPIP,  ubicada en la  Carrera 11 A No. 94 A - 56  Piso 4°,  Edificio Centro 95 de la ciudad de Bogotá, D.C., el Formulario impreso y la documentación requerida para poder continuar con el  proceso de aprobación.
